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Behandlung, sofern nichts Besonderes bemerkt wird.
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2, Es sind starke Biinde zu verwenden, Bic

tiber 15 em Hohe sind auf Band zu heften.

3. Das Vorsatz ist mit Leinenfalz zu versehen.

Bande (bzw. Band) sind zwischen die Deckel

zu kleben (event. nach Anordnung auf tiefen
Falz zu setzen).
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Sobald der Buchbinder das
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selbst |:rfl':__'|ii.'!1 der Buchbinderarbeit nach der

schrift gepriiit. Ist alles in Chrdnung, so wird das

o f 1Y ErS e
Satzungsauszug

Buch mit Umschlag versehen: der

(5. Seite 5z] wird auf Vorsatz ;;n‘li|*_'")‘-. Buch-

Seite

marke und Schonungsbitte (s. 52] auf den
Umschlag.

Jetzt erhilt das Buch im Magazin seine Buch-
karte, gegebenenfalls den

aufgestellt.

Stiickstempel, und wird
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2. Bucherverkehr.

a, Zulassung zur Benutzung der
Biicherhalle.

£
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le sind nur Werks-

ir Bentitzung der Biicherh:

e Biicherh: sendet jeden in GemaBheit der

atzungen eingereichten s Antrag auf [':I'l.l'i|':||5._I einer

(5. Seite 22) der Lohnkasse der Gufistahl-

> die Arbeitslisten fithrt. Die Lohn-

in das bei ihr aufbewahrte Nationale des

Stempel mit dem Buchstaber L+ emn, und sendet den

abgestempelten Antrag an die Blcherhalle zuriick.

Nun erhiilt der Antragsteller seine Leihkarte

(s. Seite 23), welche er bei

n Ritsharn
a1 m Biichern

ifat, und
s hat. . Tritt

aul der Auszleithe der Biic

| !'|I||::|-' r entle

den Diensten der Firma aus, so

die Lohnkasse, bei welcher er als In-

it ist, diese Leih-
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karte vor Zahlu [.ohnes ah.

Im tibrigen sind die Entlether durch ihre Unter-
schrift auf dem Antrage zur Innehaltung der
Satzungen nd der =Biicherei-Ordnungs (siehe

=eite 18 u. 19} der Biicherhalle verpflichtet.

b, Der Ausleihedienst
z. .-J".f-'_,ff':";“s'.r' Dienst.

Biicherentnahme und Biicherabgabhe.

n will, muBz einen Wunsch-

zettel (s, Seite 25) vorschriftsmikig ausgefullt abgeben,
Da manche Bestinde der Bicherhalle trotz reich-

licher Auf

von Mehrstiicken stark gefragt

werden, wir

gehalten, daf auf’ den abge-

gebenen Wunschzetteln nicht nur ein Buch ver-

zeichnet 1st der Biicherhalle die Auswahl

1.

fkasten der

Wer seinen Wunschzettel in einen Br

isten Auslethe-

Biicherhalle wirft, findet in der nii
stunde eine Auswahl der daraufl verzeichneten Biicher
bereitgestellt. Wer ihn in der Ausleihestunde ab-
gibt, wird sogleich abgefertigt; der Wunschzettel
wird sofort in das Magazin befordert, wo die Biicher
ausgewihlt werden, Fortsetzungswerke werden tun-

lichst vollstindig Llii‘.'_;-.':_;l-]u'-ls. Ist ein Werk zwar

nicht als H'n:-:"|:-.': tilck, aber doch in einer andern

Ausgabe vorhanden, so findet sich auf dem Bicher-
brett neben dem gewiinschten Werke ein hélzerner
Klotz, welcher oben die Buchmarke der ersten, unten
digjenige der andern Ausgabe tragt (s. Abbildung
Seite ).

Die im Magazin ausgewihlten Binde werden zum
Ausleihetisch verbracht; der Auslethebeamte ruft
bei jedem Bande Leihmarke und Namen des Be-
stellers aus und nimmt dessen Leihkarte entgegen,
Darauf nimmt er die Buchkarte, welche in jedem
Bande liegt, aus demselben heraus; die Leihmarke

des Entlethers trigt er aufl der Rickseite der

Buchka eichen die Buchmarke aufl der

e Eln, 1|r'-C:._"

Rickseite der Leihkarte. Nun wversicht er beide
Karten mit dem Tagesstempel. Auch der Wunsch-
zettel wird mit dem Tagesstempel versehen., Wunsch-

Zeiie und Biicher werden dem Entleither mit-

gegeben, Buchkarte und Leihkarte werden gesondert
in Doppelkisten unter dem Ausleihetisch geworfen

(5. Seite 14).

Jedes ausgeliechene Werk kann vorgemerkt werden,

Die Leihmarke des Vormerkenden wird in diesem

Falle ohne Datum auf die Buchkarte des
rorzumerkender Werkes ineetrace; : 1
vorzumerkenden erkes eingetragen. Da die

Buchkarten der aus dem Ausleiheverkehr zurtick-



kommenden Werke vor Aufstellung im Magazin auf

ihre Zugehorigheit zu dem Bande, in welchem sie
liegen, geprift werden, konnen die vorgemerkten
Bande festgestellt und in das Bureau beftsrdert werden :
der Besteller wird alsdann durch Formular (s. Seite 26)
benachrichtigt, dafi das gewiinschte Buch zur Ab.
holung bereit steht.

Ebenso wie auf einen ausgelichenen Band kann
sich auch jeder Entleiher auf mehrere Leihfristen

Falle

Buchmarke ohne Datum fiir die gewiinschte Zahl

vormerken lassen. In solchem wird die

eln

etramen.

Leihfristen auf die Leithkarte

Lauft die

ohne weiteres fitr eine neue auf der Buchkarte des

yion P
erste Lethfrist ab, so wird der E
betreffenden Werkes eingetragen. Die Vormerkung
fiitr mehrere Leihfristen wird jedoch unterbrochen,
sobald jemand anders sich aufl das betreffende Buch
vormerken lafst. Verlingerung wird als neue Ent-
leihung behandelt.

Wird ein Band zu rtickgeliefert, so hebt der Aus-
leihebeamte die zugehdrige Buchkarte aus den KKisten
heraus, welche die nach der Buchmarke geordneten

“'I'_I'Ilk,'ll ten

ntlicher .'!lIH_L-:t'?ic':'l'-:nL'J‘J Binde enthalten.
Buchkarte findet

Datum

Aufl der Rickseite der die

Ent-

Danach wird die Leihkarte, welche

sich

Leihmarke des Entleihers nebst der
leihung wvor.
Buchmarke und ebenfalls Datum der Entleihung
enthalt, :1||.-:{L']]-!|J|-||; beide Karten werden nun neben
dem Entleihungsdatum in der Spalte zur Aufhahme
des Datums der Ablieferung mit dem Tagesstempel

1J:‘:.'-

ihetisch gelegt,

versehen, Die Buchkarte wird in Buch und

das Buch unter den Ausl die Leih-

karte wird an den Entleiher zuriick egeben.

YVon der l"r:':'-lLi:[nin;[lg, dafi in der Regel nur
ein Band auf eine Leihkarte mitgegeben werden
soll, wird auf Wunsch abgesehen. Soweit nicht
mehrere stark begehrte Werke von einem Entleiher
Fachliteratur

verlangt werden, soweit insbesondere

verlangt wird, hat die Mitgabe mehrerer Bande an

einen Entleiher keinen Anstand: einem fir einen

Erwachsenen bestimmten Buche wird gerne ein Werk
fur jongere Leser mitgegeben.

Zuverlass

n Entleihern wird gestattet, nachdem

sie bereits her aufl ihre L entnommen

haben, an einem andern T e zu entlethen;

da jedoch die Leihkarte unter dem Tage eingereiht
15t, an welchem das frither entliehene Werk abgeholt

wurde, so wird bei Entnahme eines weiteren Bandes

eine sInterimskarte« im Bureau at

wird unter die Leihkarten desjenigen Tages eing

schossen, an welchem das Werk entlichen wurde,

aber nach Rickgabe des Buches dem Entleiher

Ausleihe he

E!i".!'ll }'le]".lll:'l-C"_'t';_[l,_'|||-|'|l_ sondern in der

It H’l'll'l..‘l‘.l':_, eine oder n

Interimskarten in Bentitzung haben, wird die Original-

lethkarte von der Biicherhalle einbehalten, s

sie Interimskarten beniitzen. Der Vermerk »Liest

Interimskarte wird aufserdem der

aufl
:|ii|'g|-r'1|'|?|!:::t.

Bei der Behandlung der Wunschzettel im

wird als allgemeine Regel beobachtet, daf
jeni verzeichneten Wiinsch

it 2 Schiine

Linie i

I a1y
gen  aul 1hnen

berticksichtigt werden, welche ni

und =Zeitschriftens betrefen.

ratur

Seit der Bandel

estand einigermafien ausy

sich gehoben hat, wird, so lange der Verkehr es zul

CINEL

Auslethetisch aus

Wunsch be

den Lesern gestattet, am

gewissen Anzahl von Bianden nach
‘« Wahl zu treffen,

Ist der Verks

Auslethebeamte

SOne

hr besonders stark, so macht der

die entlichenen Werke einen

Eintrag nur auf die Leihkarte, aber ohne Datum:

[ui'ihl’ii” e nebst ]':'I.'.l.'l'lk:ll ten ‘-"..'||'.' 1 £l "'-H..n 'I'-i"":.'|' L I.!"'."
=] =]
]-:'H!:'.":'il

15 hei Abfer

tragung und Abstempelung in das Bureau,

wird eine bedeutende Beschleuni

der Entlether erreicht.

Biicherverkehr mit den Tochterausleihen.

Der Wecehselverkehr der B mit

erhalle
Tachterausleihen vollzieht sich auf Grund

Weisung :

1. Die Tochterausleihen erhalten Standbiichersien

cherhalle Essen, Diese Stand-

s der Kruppschen B

I'I:'.I'll
der 1

tleihbar

bitchereien werden

Jedes B

Tochterauslethen en

mittler ist stets die Biicherhalle.

2. Sowohl die Bocher fir die Standbiichere

als die aus der Bicherhalle auf Grund von Wunsch

zur Tochteraus-

zetteln geforderten Bicher gehen

lethe mit einem in der Biche

DLESCNE

Aut

mular nebst an '||:,_',r-||-]1_|'

buchkarte, s.

|' ALk . Avy 1
dl€- 1 ochnterausi




rei ders gestrichen. I Erinnerungen und Mahnungen ist dann also der

die Buchkarte im Buche. | ganze Leihkartenapparat durchzusehen, in der Regel

wif den Formularen aus: | am Montag oder am ersten Ausleihetag der Woche,
Stempel ; Vorladungen erfolgen nach Bedarf

hkarten kleiner Tochterausleihen sollen

mittels Doppel-Datumstempel; 2, L

nach Maoglichkeit nicht in den Hinden der Entleiher

im Leithkartenkasten der Ausleihe

Interimsbu bleiben, sc

aufbewahrt werden.

Blicherhalle und Tochterauslethen geben sich

4 e L e S S
Cintrigen versehenen Anzei

1 ht.  Diese Anzei

ardernden n gehen unterschrieben

lerselben ind werden bewahrt

Zeitschriften-Ausleihedienst,
en A

nheften in Mappen hat die Einrichtun;

1t-

Abgabe von einzelnen ungebund

eines
besonderen Idienstes .=.--'.i;'_'_ remacht, tr welchen
rende "'.\---i:-xl.llla:_' aqlt:

..|_‘._|
I. Am Samst Mittag werden die angefordert

i

Zeitschriften den Entlethern zugestellt, am darauf-

'l\.'.'t"l'lillll "-'i-" '\.\'it'lll".' :".Il:;:l.'l:llll'..

undene Zeitschriften werden nur n

'!.{ ;Ill-

berfall und Gummibanc

Innenseite des Uberfalls st

iriften  zu  fihren,
Mappe erhilt.

Zeitschrift ist ein Formular fir ein

ckten |:'.-:I"i'-l.'l'

vder, soweit die vorgeds

EanLcs

reichen, vor Eintrag irgend einer Leihbuchung aus-

=
halle n, die Bescheimgung getlgt zuriick, zuftillen (5. Seite 44).
.:.'.IL'\II'-I';IE.Ell.IiII.' Ecke. 4. Behandlung n den Leithverkehr geh
g. Die Bicherhalle tbertrigt nach Rockkunft Zeitschriften :

sihe entlichenen Der Eintrag in die Zeitschriftenbuchungsfor-

Werkes die Leihmarke des wirklichen Entleithers von | mulare hat sofort nach Liefe lgen: durch
der | die Buchkarte. Die Beidruck des Tagesste e Is in die ]i'-ll.'lll'-ll;.'.. durch
terim en einen Monat lang, je Eintrag der Mappennummern aller Empféanger auf der

gabetag fiir sich, mit Kreuzband versehen Zeitschriflt selbst. Kasino erhilt Nr. 1, Essener Hof

N 2: Die

schrften werden

Nr. 1 und = bezeichneten Zeit-

Interimskarten werden

efertict, alle fibrigen am

solort a

0 eingeschossen,

t werden, Ebenso geschieht es mit teilweise

o Morgen.

karten v Buchern, welche aus mte: stempelt die alphabe-

Inter

wdbiicherei zuriickgezogen werden. tisch ganz d Zeitschriftennummern

ne To rausleih ohne e

Buchupngsformular ein

fir die Empfinger in de

n ihre Leihkarten nicht @ und Obergibt sie einem Hilfsarbeiter zur Verteilung

innerhalb jedes Ausleihetages, sondern durchgehend | in die Mappen. Auf dem Mappeniberfall wird jede

nach den Leihmarken. Behufs Ausfertigung ven | in die Mappe kommende Zeitschrift angestrichen.
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Rackkunft
Die

stl i o te
FLECINE 15L

Inmer

‘ht zu durchstreichen hiat.

durch Abstreichen auf dem Mappentiberfall erwicsen.
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Buchbinderarbeit bei der

Der dem

(i LZeitschriften

ceitschriftenbureau

binder

N THT * |
Ist verpiicntet, datur zu
zugehende Zeitschriften for den

dem geringsten Zeitaud

n.  |Aufschneiden: Einhe
Samstas 15t

=
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enen N

iheiten vor 12 1

2. funerer Dhienst ."'.-:..'.-'- e Ansl

riifung und Behandlung von Beschéidigungen.

Nach ‘St

werd

Auslethezeit

3 der

Biinde oder

aboeheferter

en Beschidigun

schlize werden Sublimatwasser

unsaubere griindlich mit Benzin gereini

i I
LTS

erneuert, mit 1er Bitte u

und mit neuer Buchmarke

Dratum

der Feststellung dem ipel auf dem

sren Vorsatz des Buches einge Besonders

1ol HP e
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¢. Sonstige Aufgaben des Bureaus.

Die Einordnung de und Leihkarten mufz
vor Beginn der Auslei n des nichsten Tages
geschlossen sein. Die Buchkarten ausgelichener
"'i'll'f llr" |;-:I" le .

Bicherhalle

Lethmarke

=0tort

sodann womGelich bis 12 Uhr v

Jedenfalls werden sie

gesondert bewahrt,
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1och in den Lethkartenkisten
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er. Winscht
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schnittes der
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welche an die
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d, Statistiken fiur die Eucherhalle und
ihre Tochterausleihen,

Far die Statistiken der Kruppschen Biaicherh:

und ihrer Ausgabestellen gelten folgende Bestim-
MUngen :
A e

| .|,5_L

he Statistik:

1. Die Zentral-Biicherhalle fihrt:
a. gesonderte Statistk der Ausleihe aus
threr St

indbibliothek fiir jede Ausgabestelle

nach Fichern;

b. Zusammenstellung dieser Statistik;

amtstatistik der Ausleithe der Zentrale
nach Fichern, aufl besonderem Blatte;

tistik des tibrig

d, Die Sta ren Betr

ibibliothek gesondert nach Ausgabe-

stellen;

e, Zusammenstellung dieser Statistik

. 3 ntstatistik des Betriebes der .'I'A.I,!:-.ll'
der Zentrale auf besonderem Blatte.
ren die Sta-
tistiken 1a und d. 5Sie teilen der Biicherhalle den
Waochenabhs die Zahl der

durchse aus der Standbiicherei

z. [he 0Obrigen Ausgabestellen fi

3 mit, insbeso

statistiken

abgeschlossen, Hierzu sind

der iibrigen Ausgabestellen al

lich) einz

[he Rackgabestatistik verfolgt die Schwankungen
des Verkehrs in den einzelnen Leihzeiten. Die
Statistik der Verlingerungen untersucht, inwieweit
die gewihrte Lethinst dem Bedtrfmisse geniigt.

Die sErinnerungens und =Mahnungen: gehen
einen Gradmesser nicht nur fir die Pinktlichkeit der

Entleiher ab, sondern wiirden auch bei starkem

n die N-'['.'.'u-n-ii:iﬂcl'i'. von ";'L'J':'il|rfc:|';:|1gl_-|1 der

Leil

. { 4 =1 .I<| i
Urist anzeigen.

Die Statistik der gleichzeitig auBer Hause be-

findlichen Binde gibt den Mafistab, wie weit eine

allgemeine Ausdehnung der Biicherhalle erforder]

ist. Die Statistik der Ernecuerung von Umschl;

LS

dient dem Zweck, den Bedarf zu tbersehen, und
ist von Wert als Mittel zur Prifung der Sauberk
der Bentitzer im allgemeinen. Die Zahl der tig
notwendigen neuen Umschlige wichst z. B. stark
in den Sommermonaten,

Die > Varmerkungen< lassen den Bedarf an be-
stimmter Literatur rechtzeitig erkennen.

Biiche

4. Statistik des Biandebestandes der alle:

Allmonatlich wird die Statistik der1n den einzel

Fachern angeschafften Binde mit Hilfe des Stand-

L'i]'l.f.'i..l'l‘.!!' I'.ii.l'l'lt't' :-'II'.".'I-t" 1|l_"-i

ausgefihrt, Doppelstiicke und fernere Mehrstiicke

erhalten je ein besonderes Zihlblatt der




	[Seite]
	Seite 2
	Seite 3
	Seite 4
	Seite 5
	Seite 6
	Seite 7
	Seite 8
	Seite 9
	Seite 10

